Zarzadzenie nr 30/2020

Dyrektora Zespolu Szkol nr 12 w Lublinie
z dnia 7 wrzesnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia procedur ochrony uczniow i pracownikow placowki
przed Covid-19

Na podstawie § 2 Rozporzadzenia MEN z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpiecznych
i higienicznych warunkéw w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1166 ze zm.) , art. 68 ust.1 pkt 6 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo oswiatowe (Dz. U.
z2020r. poz. 910), w zw. z art. 8a ust. 5 pkt 2 Ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 59 ze zm.).

zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

W zwigzku z mozliwoscig organizacji od 1 wrze$nia 2020 r. nauki
w szkole w formie stacjonarnej w celu zapewnienia bezpieczenstwa uczniom
i pracownikom przed zakazeniem si¢ Covid-19 wprowadzam procedury
bezpieczenstwa, ktore stanowig zalaczniki 1-15 do zarzadzenia.

§ 2.

Wyznaczam na dzieh 28.08.2020 r. godz. 15% szkolenie pracownikom
pedagogicznym Szkoty - Zespotu Szkoét nr 12 w Lubliniez procedurami,
o ktérych mowa w §1.

§ 3.

Zobowigzuj¢ rodzicow, pracownikow szkoly do zapoznania si¢
z procedurami COVID — 19umieszczonymi na stronie internetowej szkoty.

§ 4.

Zobowiazuje wychowawcow klas do zapoznania uczniéw z procedurami
COVID - 19.

§ 5.

Procedury moga by¢ modyfikowane, a 0 wszelkich zmianach beda
powiadamiane niezwlocznie osoby zainteresowane.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania przez dyrektora szkoty
I obowigzuje do odwotania.

Dyrektor Zespotu szkét nr 12 w Lublinie



Zalgcznik 1
Do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 30/2020
z dnia 7 wrzesnia 2020 r.

Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze szkoly

Do przyprowadzania 1 odbierania dzieci ze szkoly uprawniony jest wylacznie
rodzic/opiekun prawny dziecka lub osoba upowazniona na piSmie zgodnie z procedura
RODO.

1.

10.

11.

Do szkoly rodzic przyprowadza wylacznie dziecko zdrowe, bez objawow
chorobowych takich jak katar, kaszel, wysypka, goraczka, duszno$ci, bol migsni,
brzucha, glowy, biegunka.

Uczniowie moga by¢ przyprowadzani do szkoly i z niej odbierani przez opiekunow,
ktorzy nie maja wyraznych objawow chorobowych sugerujacych infekcje drog
oddechowych.

Zgodnie z wytycznymi GIS do szkoty kategorycznie nie moze przyjs¢ dziecko,
u ktérego w rodzinie jeden z domownikéw przebywa na kwarantannie.

Rodzic przyprowadzajacy dziecko do placowki zachowuje minimalny dystans
spotecznyl,5 metra.

Ograniczone zostaje przebywanie w placowce rodzicow/opiekundéw prawych i 0séb
trzecich do niezbednego minimum.

Przy wejsciu do budynku szkoty uczen zobowigzany jest do dezynfekcji rak.

W przypadku koniecznosci wejScia do szkoly osob trzecich zobowigzuje si¢ je
do dezynfekcji rak, zachowania 1,5m metrowego dystansu, a w przypadku
niemozno$ci zachowania dystansu spotecznego do zakrycia nosa i ust. Wejscie
odnotowywane jest w rejestrze wejs¢ znajdujacym si¢ na portierni.

Do szkoty dzieci przychodza (sa przyprowadzane) o wyznaczonych godzinach
zgodnych z planem lekcji.

Uczniowie, ktérzy nie uczgszczaja do $wietlicy szkolnej przychodza do szkoly
nie wezesniej niz 10 minut przed pierwszymi planowanymi zajgciami.

Rodzic przyprowadza oraz odbiera dziecko ze szkoly bezposrednio przed
wyznaczonymi wejsciami do budynku szkoty. Uczniowie klas 1-8 wchodza
do budynku szkoty oraz wychodzg wytacznie wskazanymi wej$ciami.

W przypadku, gdy zaistnieje podejrzenie, ze uczen nie jest zdrowy, ma widoczne
objawy, chorobowe, przezigbienia, pracownik szkoly zobowigzany jest zmierzy¢
uczniowi temperature, gdy jest ona réwna lub wicksza od 38°C odsyta dziecko
z powrotem do domu.



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

Rodzice zobowigzani sa do niezwtocznego odebrania dziecka ze szkoty w przypadku
powiadomienia ich przez nauczyciela/pracownika szkoly o wystapieniu u dziecka
objawow wskazujacych na mozliwos¢ zakazenia COVID-19.

Uczniowie po przyjsciu do szkoty kieruja si¢ bezposrednio do szatni.

Wobec uczniéw, ktorzy samodzielnie przychodza do szkoty rekomenduje sie
przychodzenie maks. 15 min. przed rozpoczeciem zajec.

Uczniowie przebywajacy w szatni powinni zachowywa¢ dystans spoteczny min.1,5m.

Rodzic odbierajacy dziecko ze szkoly powinien by¢ wyposazony w maseczke
zastaniajaca nos i usta.

Rodzic oczekuje na przyprowadzenie dziecka przez pracownika placéwki na zewnatrz
szkoty.

Rodzic zglasza odbioér dziecka dyzurujagcemu przy drzwiach nauczycielowi,
pracownikowi szkoty i oczekuje na przyprowadzenie swojego dziecka na zewnatrz
szkotly, zachowujac dystans spoteczny i ograniczajac do minimum kontakty z innymi
rodzicami oczekujacymi na odbior dziecka.

Nauczyciel, pracownik szkoty przygotowuje dziecko do wyjscia i odprowadza je
do rodzica/ prawnego opiekuna zgodnie z zadeklarowanymi godzinami odbioru
dziecka.

Rodzice musza liczy¢ si¢ z wydluzonym czasem oddania i odbierania dziecka
ze szkoty ze wzgledu na stosowne procedury.

Dzieci przebywajace na placu zabaw lub na boisku szkolnym, przyprowadza
do oczekujacych rodzicéw nauczyciel.

Wszelkie informacje na temat dziecka rodzic moze uzyska¢ bezposrednio
od nauczyciela, przez kontakt mailowy lub telefoniczny.

Uczen klasy I — VIII, posiadajacy pisemng zgod¢ Rodzica na samodzielny powrot
ze szkoly do domu, po zakonczonych zajeciach, udaje si¢ do szatni i do wyjscia
Zz budynku szkoty w celu opuszczenia szkoly. Niezwlocznie przed wyjsciem
Z budynku naktada maseczke¢ na nos 1 usta.

Uczniowie Klas | — VIIT wchodza do budynku szkoty oraz wychodza z budynku szkoty
wylacznie w wyznaczonych wejsciach/wyj$ciach zachowujac zasad¢ dystansu
spotecznego min. 1,5m.



10.

11.

12.

13.

14.

Zalgcznik 2
Do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 30/2020
z dnia 7 wrzesnia 2020 r.

Procedura organizacji i funkcjonowania zespotow klasowych
w sali dydaktycznej, swietlicy szkolnej, sali gimnastycznej i podczas przerw.

Nauczyciel/ wychowawca $wietlicy ma obowigzek wej$¢ do sali pierwszy i sprawdzi¢,
czy warunki do prowadzenia opieki nad uczniami nie zagrazaja bezpieczenstwu.

Przed rozpoczeciem zaje¢ nauczyciel/wychowawca swietlicy, specjalista prowadzacy
zaj¢cia, wietrzy salg, w ktorej beda przebywali uczniowie. Salg nalezy wietrzy¢
W ciggu dnia mozliwie jak najczesciej, a przynajmniej raz na godzing.

Nalezy zwraca¢ uwagg ucznidow na regularne mycie rgk woda z mydlem
oraz dezynfekcje rak.

Dziecko do szkoty nie przynosi zadnych zabawek i innych przedmiotow wykonanych
z materiatlow pluszowych lub tkanin.

Uczniowie nie powinni wymienia¢ si¢ przyborami szkolnymi mig¢dzy soba.

Konsumpcja przyniesionych przez siebie napojow i zywnosci musi by¢ poprzedzona
starannym myciem rgk. Niewskazane jest czestowanie innych osob.

Po zakonczonych lekcjach uczen pomoce i przybory szkolne zabiera do domu.
Rodzice dziecka sa zobowiazani do wyczyszczenia 1 zdezynfekowania uzywanych
w szkole pomocy. Uczen do szkoty przynosi czyste i zdezynfekowane przybory
i pomoce szkolne potrzebne mu do zaje¢ i konsultacji.

Zabawki, pomoce dydaktyczne uzywane przez ucznia w S$wietlicy szkolnej sa
odktadane do wyznaczanego pojemnika i dezynfekowane na koniec dnia.

W sali gimnastycznej oraz w salach lekcyjnych uzywany sprzet sportowy oraz inne
materiaty dydaktyczne powinny zosta¢ umyte detergentem lub zdezynfekowane

po kazdym dniu zaje¢, a w miar¢ mozliwosci po kazdych zajeciach.

Podczas zaje¢ mozna korzysta¢ tylko z takich pomocy i sprzetow, ktoére mozna
zdezynfekowac lub umy¢.

Nalezy ogranicza¢ aktywnosci sprzyjajace bliskiemu kontaktowi pomiedzy uczniami.

Podczas realizacji zaje¢, w tym zaje¢ wychowania fizycznego, w ktorych nie mozna
zachowa¢ wymaganego dystansu, nalezy ograniczy¢ ¢wiczenia i gry kontaktowe.

W Kklasach 1-8 przerwy sg organizowane zgodnie z planem zaje¢ i planem dyzurdow.
Uczniowie spedzaja przerwy pod opieka nauczycieli dyzurujacych.

Podczas przerw uczniowie powinni ograniczy¢ Kontakt z innymi dzie¢mi i starac si¢
zachowywac bezpieczny dystans.



15. Rekomenduje si¢, aby podczas przerw uczniowie naktadali maseczke ochronng na nos
i usta.

16. Nauczyciel dyzurujacy podczas przerw w danej strefie szkoty powinien w sposob
szczegblny zwraca¢ uwage na przestrzeganie wsrdd dzieci i miodziezy dystansu
spolecznego.

17. Szkota zapewnia w czasie funkcjonowania w okresie epidemii COVID opieke
pielegniarki szkolne;.

18. Nie organizuje si¢ wyj$¢ poza teren szkoty.

19. Zaleca si¢ organizowanie zaje¢¢ Swietlicowych na Swiezym powietrzu, jezeli pozwalaja
na to warunki atmosferyczne.



Zalgcznik 3
Do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 30/2020
z dnia 7 wrzesnia 2020 r.

Procedura korzystania z placu zabaw
I boiska szkolnego

W przypadku, gdy warunki atmosferyczne na to pozwolg, uczniowie powinni
korzysta¢ ze szkolnego placu zabawi boiska sportowego przy zachowaniu nast¢pujgcych
zasad:

1. Nauczyciel czuwa nad bezpieczenstwem dzieci, prowadzi kontrolowane poczucie
swobody dzieci zachowujac rezim sanitarny.

2. Na placu zabaw i boisku sportowym dzieci moga przebywa¢ bez maseczek
ochronnych.

3. Obiekty i sprzety znajdujace si¢ na placu zabaw i boisku szkolnym beda regularnie
dezynfekowane.

4. Po powrocie z placu zabaw badz boiska szkolnego uczniowie musza doktadnie umy¢
i zdezynfekowac rece.

5. Zajecia na boisku szkolnym i placu zabaw oraz pobyt uczniow na $§wiezym powietrzu
na terenie szkoly powinien nastgpowaé przy zachowaniu zmianowosci grup
1 zachowaniu dystansu migdzy nimi.



Zalgcznik 4
Do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 30/2020
z dnia 7 wrzesnia 2020 r.

Procedury obowiazujace w bibliotece szkolnej

10.

11.

12.

Do biblioteki szkolnej, moga przychodzi¢ tylko uczniowie i pracownicy bez objawow
chorobowych, ktérych domownicy nie przebywajg na kwarantannie lub w izolacji.

Nauczyciel bibliotekarz ustala z dyrektorem szkoty i wychowawcg klasy zasady
wypozyczania oraz zwrotu ksigzek 1 podrecznikow oraz terminy ich oddania
do biblioteki szkolnej.

Nie ogranicza si¢ uzytkowania ksig¢gozbioru w wolnym dostepie do potek.

Wychowawca powiadamia uczniéw/rodzicow przez dziennik elektroniczny lub inne
kanaty kontaktu o terminach zwrotéw ksiagzek i podrecznikdéw oraz mozliwosciach ich
odkupienia lub zaptacenia za ksigzki.

Do biblioteki uczniowie przychodza wytacznie w celu zwrotu lub wypozyczenia
ksigzek. Nie ma mozliwosci przegladania ksigzek I przesiadywania podczas przerw
w pomieszczeniach bibliotecznych w celach rozrywkowych.

Zaleca si¢ z korzystanie z internetowego systemu katalogowego MOL w celu
wybrania ksigzek do wypozyczenia.

Do pomieszczen biblioteki moze wejs¢ maksimum 10 osob z zachowaniem ustalonej
odlegtosci. Pozostali czytelnicy powinni czeka¢ na korytarzu.

Nalezy zachowywac¢ dystans spoteczny. Nie nalezy tworzy¢ skupisk podczas
wybierania ksigzek przy regatach. W bibliotece nalezy zachowaé bezpieczng
odlegtos¢ od rozmowcey i wspotpracownikow (rekomendowane sq 2 metry, minimum
1,5m).

Kwarantannie podlegaja wszystkie zwrdcone przez czytelnikow materiaty biblioteczne
na czas dwoch dni. Przyjete ksigzki powinny zosta¢ odtozone na wydzielone potki
W magazynie. Po tym okresie mozna je wiagczy¢ do uzytkowania. Nie wymaga si¢
osobnych pomieszczen na kwarantanne zbioréw, poniewaz wirus nie przenosi si¢
samodzielnie.

Obowigzuje  przestrzeganie zasad  higieny  osobistej, w tym  mycie
oraz dezynfekowanie rak przed przyjsciem do biblioteki.

Nie ma obowigzku zakrywania ust i nosa.

Zaleca si¢ w miar¢ mozliwosci, systematyczne wietrzenie pomieszczen.



Zalgcznik 5
Do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 30/2020
z dnia 7 wrzesnia 2020 r.

Procedura wydawania positkow

Postanowienia ogolne

1. Do pracy moze przyjs¢ wylacznie pracownik zdrowy, bez objawoéw sugerujacych
chorobe oraz gdy domownicy nie przebywaja na kwarantannie.

2. Pracownicy, ktorzy zaobserwowali u siebie niepokojace objawy powinni pozostaé
w domu i poinformowac o tym fakcie przetozonego.

3. Dostawcy dostarczajgcy towar przekazuja produkty na przygotowany przez
pracownikow kuchni wozek transportowy przy drzwiach nie wchodzac na teren
kuchni. Nastepnie towary poddawane sg myciu oraz dezynfekcji.

4. Wszyscy pracownicy kuchni posiadaja wymagane badania profilaktyczne.

5. Przed rozpoczeciem pracy pracownicy kuchni zaktadajg ubrania ochronne (fartuchy,
czepki).

6. Pracownicy kuchni przestrzegaja zasad szczeg6lnej ostrozno$ci podczas
przygotowywania positkow:

1) Uzywajg srodkéw ochrony osobistej w tym rg¢kawiczek, maseczek ochronnych
badz przytbic.

2) Myja i dezynfekuja stanowiska pracy, sprzet kuchenny, naczynia i sztuéce.

3) Positki przygotowuja na stanowiskach z zachowanie minimum 1,5 m
odlegtosci migdzy pracownikami, a jesli nie jest to mozliwe stosuja ostony
twarzy.

4) Pracownicy przygotowuja positki zgodnie z obowigzujacymi normami
zywieniowymi.

7. Wydawane przez kuchnig¢ positki podzielone sa na stosowne porcje.

8. Odpady pokonsumpcyjne sktadowane sa w przeznaczonych do tych celow
pomieszczeniach oraz pojemnikach 1 odbierane przez wyspecjalizowang firme.



Sposob wydawania positkow
Positki wydawane sa o wyznaczonych godzinach:

a) 8.00 — 8.35 — $niadanie grup przedszkolnych

b) 8.45-9.00 — $niadanie szkola

c) 9.10 — 9.25 — $niadanie szkola (Swietlica)

d) 9.35-9.55 - II $niadanie grup przedszkolnych I — VI

e) 10.05-10.25 — II $niadanie grup przedszkolnych VII — XII
f) 11.35-11.55-obiad klas I — 111

g) 12.10-12.30 — obiad grup przedszkolnych | — VI

h) 12.40 —13.00 — obiad klas I — 111

i) 13.10 — 13.30 — obiad grup przedszkolnych VII — XIlI

j) 13.45-14.05 - obiad klas - 1V i VI

k) 14.15 - 14.35 — podwieczorek grup przedszkolnych VII — XIlI
[) 14.50 —15.10 — obiad klas — V, VIl i VIII

m) 15.20 — 15.40 — podwieczorek grup przedszkolnych I - VI

1. Uczniowie przed wejsciem na stotowke ustawiajg si¢ w kolejke z zachowaniem dystansu
a jesli nie jest to mozliwe korzystaja z oslon ust i nosa.
2. Wszystkie osoby wchodzace na stoldwke sa zobowigzane zdezynfekowac dlonie.

3. Na stolowce obstuga wydaje przygotowane, czyste zestawy sztu¢cow wraz z positkiem.

4. Sniadania i drugie $niadania dla grup przedszkolnych dostarczane sa do poszczegdlnych
sal na wozkach przez pracownika kuchni.

5. Oddelegowany pracownik pomaga przy nalewaniu uczniom zupy na stotowce, natomiast
danie drugie uczniowie pobierajg samodzielnie ze stanowiska ekspedycji potraw.

Dezynfekcja i higiena kuchni oraz stolowki

1. Wielorazowe naczynia i sztucce nalezy umy¢é w zmywarce z dodatkiem detergentu
w temperaturze min 60°C lub wyparzy¢ je. W przypadku nie zastosowania zmywarki
naczynia i sztuéce nalezy umy¢ w goracej wodzie z dodatkiem detergentu i wyparzy¢.

2. Po opuszczeniu przez uczniow stotowki obstuga dokonuje dezynfekcji z wykorzystaniem
przeznaczonych do tych celow §rodkéw lub detergentow zgodnie z instrukcja dostarczong
przez producenta preparatu.

3. Dezynfekcji poza naczyniami i sztu¢cami podlegaja strefy komunikacyjne, blaty, krzesta,
klamki i inne powierzchnie dotykowe.

4. W celu monitorowania prac porzadkowych 1 dezynfekcyjnych stosuje si¢ karty
monitoringu tych prac uzupelniane na biezaco przez pracownika dokonujacego

dezynfekcji.



Zalgcznik 6
Do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 30/2020
z dnia 7 wrzesnia 2020 r.

Procedura kontaktu z rodzicami uczniéw/opiekunéw prawnych/ osobami trzecimi

Ogranicza si¢ od odwotlania bezposredni kontakt 2z rodzicami/opiekunami
prawnymi/osobami trzecimi na terenie szkoty do niezb¢dnego minimum.

1.

Rodzice, w zwigzku zapobieganiem COVID-19, kontaktujg si¢ z dyrekcja,
nauczycielem oraz innym pracownikiem szkoly wylacznie telefonicznie, mailowo
badz przez dziennik elektroniczny.

Pracownik portierni ma prawo sprawdzi¢ dane osobowe rodzica/prawnego opiekuna,
ktory zglasza wczesniej ustalone spotkanie z dyrektorem, wicedyrektorem
lub wskazanym nauczycielem na terenie placowki.

Z pielggniarka szkolng rodzic moze kontaktowac si¢ telefonicznie w godzinach pracy
od poniedziatku do piatku w godzinach 8% do 15% .

Rodzice dzieci uczeszczajacych do szkoly na zajgcia opiekunczo — wychowawcze
organizowane przez nauczycieli $wietlicy szkolnej, kontaktuja si¢ w sprawach pilnych
bezposrednio z kierownikiem $wietlicy droga telefoniczng, mailowa lub przez
dziennik elektroniczny.

Nauczyciel zobowigzany jest do stalego kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi
poprzez telefon, dziennik elektroniczny, poczte elektroniczng w sposob ustalony
z rodzicami/opiekunami prawnymi.

Rodzice zobowigzani sg do stalego przekazywania wychowawcy klasy istotnych

informacji na temat stanu zdrowia swojego dziecka i do niezwtocznego informowania
o kazdej waznej zmianie.
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Zalgcznik 7
Do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 30/2020
z dnia 7 wrzesnia 2020 r.

Procedura postepowania w przypadku podejrzenia zarazenia wirusem Covid-19

10.

Jezeli rodzic dziecka zauwazy niepokojace objawy u siebie lub u swojego dziecka
nie moze przychodzi¢ do szkoly, niezwlocznie informuje o tym fakcie dyrektora
szkoly, a takze skontaktuje si¢ telefonicznie ze stacjg sanitarno — epidemiologiczng.

Nauczyciel, ktory zaobserwowal u ucznia jeden z objawdw (gorgczka 38 stopni,
kaszel, dusznos¢) niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty, wychowawce Klasy
I natychmiast kontaktuje si¢ z rodzicami w celu odebrania ucznia ze szkoty.

W przypadku braku mozliwosci kontaktu z rodzicem/prawnym opiekunem
w uzasadnionych przypadkach informuje si¢ pogotowie ratunkowe.

Do czasu przybycia rodzicow, ucznia z wyraznymi objawami chorobowymi
umieszcza si¢ odregbnym pomieszczeniu zwanym izolatorium.

Izolatorium jest wyposazone w $rodki ochrony osobistej oraz $rodki do dezynfekcji.
Odizolowane dziecko przebywa pod opiekg nauczyciela z zapewnieniem min.
2 metrowej odlegto$ci, w oczekiwaniu na rodzicoéw/opiekunow, ktoérzy musza jak

najszybciej odebra¢ dziecko ze szkoty.

Rodzic ma obowigzek poinformowa¢ niezwlocznie dyrektora placowki
0 potwierdzonym zakazeniu wirusem COVID - 19.

O zaistnialej sytuacji dyrektor szkoly niezwlocznie informuje sanepid i organ
prowadzacy szkote.

Sal¢/pomieszczenie, w ktorej przebywalo dziecko z wyraznymi oObjawami
chorobowymi poddaje si¢ gruntownej dezynfekcji.

Nalezy ustali¢ liczb¢ o0sdb przebywajacych w tym samym czasie w czgsciach

wspolnych placowki, w ktorych przebywato dziecko i zastosowac si¢ do wytycznych
GIS odnoszacych si¢ do 0sob, ktore miaty kontakt z zakazonym.

11



Zalgcznik 8
Do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 30/2020
z dnia 7 wrzesnia 2020 r.

Procedura postepowania w razie stwierdzenia zagrozenia zarazenia
wirusem Covid-19 u pracownika

Pracownik, ktory zaobserwowal u siebie jeden z objawow (gorqczka, kaszel,
dusznos¢) niezwlocznie naklada strdj ochronny (maska jednorazowa, rekawiczki
jednorazowe, przytbica, fartuch).

Pracownik pozostaje w jednym, wyznaczonym miejscu, nie zbliza si¢ do innych osob.

Pracownik kontaktuje si¢ telefonicznie z dyrektorem, ktory niezwtocznie wyznacza
osobg, ktora przejmie obowigzki pracownika.

Jesli pracownik przebywal w sali z dzie¢mi to podaje zdrowym dzieciom instrukcje,
aby nie zblizaly sie, zalozyly maski jednorazowe, zdezynfekowaty rece.

Pracownik z objawami powinien niezwlocznie opusci¢ teren placéwki z zaleceniem
kontaktu z lekarzem i Stacja SANEPID.

Pracownik z objawami klinicznymi lub ktéry podlega jednemu z kryteriow
epidemiologicznych nie powinien rozpoczynaé pracy.
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Zalgcznik 9
Do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 30/2020
z dnia 7 wrzesnia 2020 r.

Procedura dezynfekcji

1. W przedsionkach stanowiacych wejscie do budynku =znajdujg si¢ $rodki
do dezynfekcji dtoni. Kazdy wchodzacy do obiektu jest zobowigzany
do zdezynfekowania dtoni.

2. Opiekunowie grup zobowigzani sg do egzekwowania u podopiecznych obowigzku
mycia dloni po przyjSciu do placowki, przed kazdym spozytym positkiem,
po skorzystaniu z toalety oraz po powrocie ze spaceréw i placow zabaw.

3. Dezynfekcji podlegaja:

e Strefy komunikacyjne (klamki, porecze, wigczniki swiatta, podtogi),

e Plac zabaw (wszystkie powierzchnie dotykowe),

e Zabawki,

e Blok sportowy (sprzet sportowy, sala gimnastyczna, szatnie i ubikacje),
e Jadalnia (blaty, krzesta, podtogi, klamki, naczynia i sztucce),

e Toalety (podiogi, klamki, krany, sedesy, wlgczniki swiatla),

o Sale zaje¢ (podiogi, blaty, krzesta, wigczniki swiatla),

e Szatnie (wszystkie powierzchnie dotykowe).

4. W celach monitorowania prac porzadkowych i1 dezynfekcyjnych stosuje si¢ karty
monitoringu tych prac uzupetniane przez pracownika dokonujacego dezynfekc;ji.

5. Dezynfekcji pomieszczenia stotowki wraz ze stolikami oraz podtoga dokonuje sie
kazdorazowo po opuszczeniu przez grup¢ pomieszczenia.

6. Dezynfekcji sal, w ktorych przebywaja podopieczni dokonuje  si¢
po zakonczeniu wszystkich zaje¢ w danym dniu. Dezynfekcja obejmuje
w szczego6lnosci odkazenie klamek, blatow stolikow, krzesel, lezakow, zabawek
oraz podtdg. Ponadto w tym czasie dokonuje si¢ gruntownego wietrzenia sali.

7. Dezynfekcji dokonuje si¢ przy pomocy dostepnych Srodkdéw przeznaczonych
do tego celu zgodnie z instrukcjg dostarczong przez producenta preparatu.

8. W przypadku wynajmu sal osobom spoza Zespotu Szkét nr 12 w Lublinie

dezynfekcje wynajmowanych pomieszczen dokonuje si¢ po kazdorazowym
opuszczeniu przez grupe danego pomieszczenia.
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Karta monitoringu dezynfekcji sali

Lp.

Data/godzina

Toalety
(tak/nie)

Sala
zajec

(tak/nie)

Zabawki
(tak/nie)

Podpis czytelny

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20
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Karta monitoringu dezynfekcji jadalni

Lp.

Data i godzina

Podpis czytelny

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

15



Karta monitoringu dezynfekcji placu zabaw

Lp.

Data i godzina

Podpis czytelny

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20
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Karta monitoringu dezynfekcji strefy komunikacyjnej i lazienek

Lp.

Data i godzina

Lazienki

(tak/nie)

Korytarz
(tak/nie)

Podpis czytelny

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20
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Karta monitoringu dezynfekcji bloku sportowego

Lp.

Data i
godzina

Sprzet
sportowy
(tak/nie)

Sala
gimnastyczna
(tak/nie)

Sala do zajeé
korekcyjnych
— mala sala
gimnastyczna
(tak/nie)

Szatnie i
ubikacje
(tak/nie)

Podpis czytelny

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20
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Zalgcznik 10
Do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 30/2020
z dnia 7 wrzesnia 2020 r.

Procedura postepowania z odpadami dla oséb stosujacych srodki zapobiegawcze
W miejscu pracy w celu minimalizacji ryzyka zarazenia i rozprzestrzeniania si¢
koronawirusa

Zgodnie z Wytycznymi Ministra Klimatu 1 Gléwnego Inspektora Sanitarnego
W sprawie postepowania z odpadami wytwarzanymi w czasie wystepowania zakazen
koronawirusem SARS-CoV-2 i zachorowan na wywotywang przez niego chorob¢ COVID-19
(w czasie trwania pandemii/epidemii):

1. Odpady powinny by¢ segregowane i wrzucane do whasciwych pojemnikéw (papier,
szkto, metale i tworzywa sztuczne, bioodpady, odpady zmieszane).

2. Maseczki, rekawiczki i inne $rodki ochronne stosowane przez osoby zdrowe powinny

by¢ uprzednio zebrane W workach, ktére po zawigzaniu wrzucane s3
do pojemnika/worka na odpady zmieszane.
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Zalgcznik 11
Do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 30/2020
z dnia 7 wrzesnia 2020 r.

Procedura przestrzegania zasad ochrony w pracowni informatycznej, techniki, innych

1. Uczniowie bezposrednio po wejsciu do sali/pracowni dezynfekujg rece.

2. Uczniowie zajmuja swoje miejsce do nauki, nie chodza po sali bez koniecznej
potrzeby.

3. Po zakonczonych w danym dniu zajeciach, dokonywana jest dezynfekcja Klawiatury,
pulpitu, pomocy dydaktycznej.

4. Materiaty do dezynfekcji wyrzucane sg do kosza z pokrywa.

5. Po zakonczonej dezynfekcji, pracownik dezynfekuje rece.
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Zalgcznik 12
Do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 30/2020
z dnia 7 wrzesnia 2020 r.

Procedura przestrzegania zasad ochrony w czasie zaje¢ rewalidacyjnych
i specjalistycznych.

Uczniowie bezposrednio po wejsciu do sali/pracowni dezynfekujg rece.

Uczniowie zajmuja swoje miejsce przeznaczone do prowadzenia zajec, nie chodza
po sali bez koniecznej potrzeby.

Po zakonczonych =zajeciach, pracownik przeprowadza dezynfekcje pomocy
wykorzystywanych na zajeciach i wietrzy sale.

Materiaty do dezynfekcji wyrzucane sga do kosza z pokrywa.

Po zakonczonej dezynfekcji, pracownik dezynfekuje rece.
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Zalgcznik 13
Do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 30/2020
z dnia 7 wrzesnia 2020 r.

Procedura obowiazujaca w przedszkolu

Wytyczne dla rodzicow

Do przedszkola moze uczeszcza¢ wylgcznie dziecko zdrowe, bez objawdw
chorobowych sugerujacych chorobe zakazng. Dzieci do podmiotu sg przyprowadzane
i odbierane przez osoby zdrowe. Jezeli w domu przebywa osoba na kwarantannie
lub izolacji w warunkach domowych, nie wolno przyprowadza¢ dziecka
do przedszkola.

. Kazdy rodzic/ opiekun dziecka uczeszczajacego zobowigzany jest zapoznaé si¢
i stosowa¢ pkt 4 procedury dotyczacej dziatan profilaktycznych minimalizujgcych
ryzyko zakazenia koronawirusem SARS-Cov-2 wywolujacego chorobe COVID-19
na podstawie wytycznych przeciwepidemicznych Gtownego Inspektora Sanitarnego
z dn. 25 sierpnia 2020 r. dla przedszkoli, oddziatéw przedszkolnych w szkole
podstawowej i innych form wychowania przedszkolnego oraz instytucji opieki nad
dzie¢tmi w wieku do lat 3, wydane na podstawie art. 8a ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 59
oraz z 2020 r. poz. 322, 3741 567).

. Zabronione jest przynoszenie do oddziatu przedszkolnego i zabieranie z oddziatu
przedszkolnego niepotrzebnych przedmiotéw lub zabawek.

. Rodzice/ opiekunowie przyprowadzajacy/odbierajacy dzieci do/z przedszkola maja
obowigzek zachowac¢ dystans spoteczny w odniesieniu do pracownikéw przedszkola
oraz innych dzieci 1 ich rodzicow wynoszacy min. 1.5 m.

. Rodzice/ opiekunowie przyprowadzajacy/odbierajacy dzieci do/z przedszkola maja
obowigzek zastaniania ust 1 nosa za pomocg maseczek lub okrycia wierzchniego typu
szalik oraz dezynfekcji rak /zalozenia regkawiczek jednorazowych wchodzac
do budynku (przedszkole nie zapewnia rekawiczek).

. Dziecko do sali zaje¢ odprowadza/ przyprowadza pracownik dyzurujacy w szatni.

. Rodzice / opiekunowie sa zobowigzani wyrazi¢ zgod¢ na codzienny pomiar
temperatury ciala dziecka lub je$li zaistnieje taka konieczno$¢, w przypadku
wystapienia niepokojacych objawdéw chorobowych.

. Dziecko przejawiajagce niepokojagce objawy choroby zostanie umieszczone
W Izolatorium lub w wyznaczonym miejscu z zapewnieniem minimum 2 m odlegtosci
od innych oséb.

Rodzice/ opiekunowie zobowigzujg si¢ do natychmiastowego odebrania dziecka

w przypadku wystapienia niepokojacych objawdw chorobowych. Dyrektor/Nauczyciel
placowki bedzie komunikowat si¢ z rodzicami/opickunami dziecka telefonicznie.

22



10.

11.

10.

Rodzice/ opiekunowie zobowigzuja si¢ do natychmiastowego poinformowania
placowki o pozytywnym wyniku testu na koronawirusa SARS-Cov-2 wywotlujacego
chorob¢ COVID-19stwierdzonego u dziecka, rodzica/ opiekuna dziecka.

Rodzice/ opiekunowie zobowigzuja si¢ donies¢ zaswiadczenie lekarskie o stanie
zdrowia dziecka, jezeli wystapily niepokojace objawy u dziecka przed ponownym
powrotem do oddziatu przedszkolnego.

Sposéb postepowania
Czesc 1
Organizacja opieki w placowce

Ograniczenie przebywanie osob trzecich w placowce do niezbednego minimum,
z zachowaniem wszelkich $rodkéw ostroznosci (ostona ust i nosa, rekawiczki
jednorazowe, dezynfekcja rak, tylko osoby zdrowe, rejestr wejs¢ i wyjsé itp.).

Nauczyciele/ Opiekunowie zobowiazani sg do dopilnowania regularnego mycia rak
woda z mydlem przez dzieci, szczeg6lnie po przyjsciu do placowki, przed jedzeniem,
po powrocie ze §wiezego powietrza i po skorzystaniu z toalety.

Jedna grupa dzieci przebywa w wyznaczonej i statej sali.
Do grupy przyporzadkowani sg ci sami opiekunowie.

Spacery grup przedszkolnych organizowane sa z zachowaniem zasad zmianowosci
wyj$¢ z zachowaniem maksymalnej odleglosci miedzy grupami a sam obszar
poruszania si¢ ogranicza si¢ do terenu placowki. Zajecia W grupach organizowane sa
Zz uwzglednieniem zachowania zaréwno przez pracownikow jak 1 podopiecznych
odpowiedniego dystansu wynoszacego minimum 1,5 m.

W salach, w ktérych przebywaja grupy usunigto wszystkie przedmioty, ktorych nie
mozna skutecznie upra¢ lub dezynfekowaé Wszystkie pozostate zabawki, w tym
przybory sportowe sa dokladnie czyszczone i dezynfekowane po kazdym dniu zajg¢.
Stoliki sa dezynfekowane przed i po positkach oraz po kazdym dniu zajeé przez
personel obstugowy.

Zabronione jest przynoszenie do przedszkola i zabieranie z przedszkola
niepotrzebnych przedmiotow lub zabawek.

Sala, gdzie odbywajg si¢ zajgcia sa regularnie, co najmniej raz na godzing wietrzone,
a w razie potrzeby takze w czasie zajec.

Zapewniono taka organizacj¢ pracy, aby uniemozliwi¢ stykanie si¢ ze soba

poszczegbdlnych grup np. rdzne godziny pracy grup, réozne godziny zabawy na dworze,
osobne wejscia, wyjscia).
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Przekazanie/odebranie dziecka odbywa si¢ tylko 1 wylacznie w wyznaczonych
miejscach i o wyznaczonych godzinach wedtug deklaracji rodzica.

Dzieci z grup miodszych tj: Biedronki, Zuczki, Motylki, Pszczotki, Mroweczki,
Swierszcze wchodzg wejsciem od ulicy Swierkowej- wejscie nr 1.

Dzieci z grup starszych tj: Stokrotki, Koniczynki, Dzwoneczki, Szafirki, Stoneczka,
Gwiazdeczki wchodzg wejsciem od ulicy Jana Lisa- wejscie nr 2.

Opiekunowie zobowigzani sg zachowa¢ dystans spoleczny miedzy soba, w kazdej
przestrzeni placowki, wynoszacy min. 1,5 m.

Placowke wyposazono w termometry bezdotykowe. Rodzice sg zobowigzani wyrazic¢
zgode na codzienny pomiar temperatury ciala dziecka lub jezeli zaistnieje taka
koniecznos$¢, w przypadku wystapienia niepokojacych objawdw chorobowych.

Wyznaczono zaplecze grupy ,,Dzwoneczki” jest to miejsce do odizolowania dziecka,
ktore przejawia niepokojace objawy choroby. Dziecko takie, nalezy natychmiast
umiesci¢ w lzolatorium, lub w wyznaczonym miejscu z zapewnieniem min. 2 m
odleglosci od innych 0sob.

Ustalono telefoniczny sposob szybkiej komunikacji z rodzicami/opiekunami dziecka.
Rodzice potwierdzaja aktualno$¢ numerdow telefonow by moc si¢ z nimi skontaktowaé
W sytuacji koniecznej, tj. stwierdzenia objawow chorobowych.

Numer telefonu do kontaktu z dyrektorem przedszkola umieszczony jest
w widocznym miejscu na tablicy ogloszen dla rodzicow.

Telefon do kontaktu: 81 466 46 10
Korzystanie przez dzieci z pobytu na $wiezym powietrzu na terenie podmiotu
i korzystanie z placu zabaw przy zachowaniu mozliwie maksymalnej odlegtosci

I zmianowosci grup jest dozwolone. Sprzet na placu zabaw jest regularnie czyszczony
I dezynfekowany po kazdym pobycie danej grupy.
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Zalgcznik 14
Do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 30/2020
z dnia 7 wrzesnia 2020 r.

Zalaczniki

1. Zgoda rodzicéw/prawnych opickunéw na pomiar temperatury.

2. Oswiadczenie pracownikow szkoty o zapoznaniu si¢ z powyzszymi procedurami.
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