Zatgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia nr 1i/2014 Dyrektora Zespofu Szkof nr 12 w Lublinie
z dnia 1 wrzesnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia Procedury postepowania w sytuacji
zaistnienia wypadku ucznia w Zespole Szkéf nr 12 w Lublinie.

PROCEDURA

postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia
w Zespole Szkot nr 12 w Lublinie

Wypadek ucznia to nagle zdarzenie powodujace uraz, wywotane
przyczyna zewnetrzna, ktore nastapito w czasie pozostawania ucznia pod opieka
Szkoty:

- na terenie Szkoty;

- poza terenem Szkoty (wycieczki, wyjscia pod opieka nauczycieli).

Celem procedury jest zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikow
Szkoty gwarantujacych poszkodowanemu uczniowi nalezyta opieke i niezbedna
pomoc.

Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikow Szkoty w sytuacji
zaistnienia wypadku ucznia.

Osoby odpowiedzialne to nauczyciele, Dyrektor, pracownicy
niepedagogiczni.

Opis dziatan
1. Pracownik Szkoty, ktory otrzymat wiadomos¢ o wypadku ucznia:

a) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegolnosci
sprowadzajac fachowg pomoc medyczng, a w miarg mozliwosci
udzielajagc  poszkodowanemu pierwszej pomocy (ogolne zasady
postepowania przy udzielaniu pierwszej pomocy poszkodowanym
w wypadkach stanowig zatacznik do procedury),

b) nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je wyprowadzajac uczniow
Z miejsca zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sg lub beda prowadzone
zajecia moze stwarzac zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow,

c) niezwlocznie powiadamia dyrektora Szkoty. Jesli nauczyciel ma w tym
czasie zajecia z klasg — prosi o nadzéor nad swoimi uczniami
nauczyciela uczacego w najblizszej sali.



2. O kazdym wypadku dyrektor Szkoty lub nauczyciel pod opieka ktérego
przebywat uczen w chwili wypadku, powiadamia rodzicow
poszkodowanego ucznia. Fakt ten powiadamiajagcy dokumentuje wpisem
w dzienniku zaje¢ podajac date i godzing powiadomienia matki/ojca
ucznia o wypadku.

3. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko
lekkie zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu
pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub dyrektor
powiadamiajac rodzica o zdarzeniu ustala z nim:

a) potrzebe wezwania pogotowia,
b) potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,
C) godzine odbioru dziecka ze Szkoty w dniu zdarzenia

Informacje 0 powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza réwniez
w dzienniku zajec.

4. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy,
niepokojace objawy) nauczyciel lub dyrektor Szkoty wzywa pogotowie
ratunkowe.

5. O kazdym wypadku dyrektor Szkoty zawiadamia niezwlocznie organ
prowadzacy.

6. O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym dyrektor Szkoty
zawiadamia niezwtocznie prokuratora i kuratora oswiaty.

7. O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor Szkoty
zawiadamia niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

8. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng
pomieszczenia lub urzadzen, miejsce wypadku pozostawia Si¢
nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin
lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

9. Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza
terenem Szkoly, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun
grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

10.Dyrektor Szkoty powotuje cztonkéw zespotu powypadkowego:



a) w sktad zespotu wchodzag pracownicy Szkoty, w tym pracownicy
Szkoty przeszkoleni w zakresie bhp,

b) w skladzie zespolu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu
prowadzacego, kuratora oswiaty,

c) przewodniczacego zespotu sposrod pracownikéw szkoly wyznacza
dyrektor,

d) zespot przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza
dokumentacje¢ powypadkowsa;

- przestuchuje poszkodowanego ucznia (w obecnosci rodzica
lub  wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego) sporzadza
protokot przestuchania

- przestuchuje  $wiadkow wypadku i sporzadza protokoty
przestuchania; jezeli swiadkami sg uczniowie

- przestuchanie  odbywa si¢ w  obecnosci  wychowawcy
lub pedagoga/psychologa szkolnego, a protokét przestuchania
odczytuje si¢ w obecnosci ucznia

- $wiadka 1 jego rodzicow sporzadza szkic lub fotografie miejsca
wypadku (dotyczy sytuacji okreslonej w pkt 8)

- uzyskuje pisemne oswiadczenie nauczyciela, pod opieka ktorego
uczen przebywat w czasie, gdy zdarzyt si¢ wypadek

- uzyskuje opinic lekarskg z opisem doznanych obrazen
I okresleniem rodzaju wypadku

- sporzadza protokot powypadkowy

- protokét powypadkowy podpisujag cztonkowie zespotu oraz
dyrektor Szkoty

e) w  sprawach spornych rozstrzygajace  jest  stanowisko
przewodniczacego zespotu; cztonek zespotu, ktory nie zgadza sie
ze stanowiskiem przewodniczacego, moze ztozy¢ zdanie odrebne,
ktore odnotowuje sie w protokole powypadkowym,



f) przewodniczacy zespotu poucza osoby reprezentujace
poszkodowanego o przystugujacych im prawach w toku postgpowania
powypadkowego,

g) z trescia protokotu powypadkowego i innymi materiatami
postepowania powypadkowego zaznajamia Si¢ rodzicow (opiekunow
prawnych) poszkodowanego ucznia, ktorzy potwierdzaja ten fakt
podpisem w protokole

- protokét  dorgcza  sie  rodzicom  (opiekunom  prawnym)
poszkodowanego ucznia, Kktorzy potwierdzaja to podpisem
w protokole,

- organowi prowadzacemu 1 Kkuratorowi oswiaty protokot
powypadkowy dorecza si¢ na ich wniosek,

- jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w Szkole,

- W ciaggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby,
ktorym doreczono protokot, moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen
protokotu (sa o tym informowani przy odbieraniu protokotu),

- zastrzezenia sktada si¢ ustnie do protokotu powypadkowego lub na
pismie przewodniczacemu zespotu,

- zastrzezenia moga dotyczy¢é w szczegolnosci: niewykorzystania
wszystkich srodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu
faktycznego sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym
materiatem dowodowym,

- zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy,

- po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy Szkote moze: zleci¢
dotychczasowemu  zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu
lub przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych powotaé
nowy zespot celem ponownego przeprowadzenia postgpowania
powypadkowego.

11.Dyrektor Szkoty prowadzi rejestr wypadkow.

12.Dyrektor Szkoty omawia z pracownikami Szkoly okolicznosci
I przyczyny wypadkow oraz ustala srodki niezbedne do zapobiegania im.
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Sposoby gromadzenia danych
,,Rejestr wypadkow”

Dokumentacja powypadkowa

Protokoty pokontrolne dyrektora Szkoty 1 instytucji zewnetrznych
uprawnionych do kontroli.



OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA
PRZY UDZIELANIU PIERWSZEJ POMOCY POSZKODOWANYM W WYPADKACH

=

Nalezy pamigta¢, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym
w wypadkach jest prawnym obowigzkiem kazdego (art. 162 Kodeksu
karnego).

2. Zachowa¢  spokoj, nie wpada¢ w panike, rozpozna¢ stan
poszkodowanego.

3. Usuna¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

4. Jesli stwierdzisz, ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy,
zorganizuj ja zawiadamiajac placowke sthuzby zdrowia lub kogos
z otoczenia, kto potrafi jej udzieli¢.

5. Poszkodowanemu zapewnié¢ spokoj, odsunaé z otoczenia zbedne osoby,
w kazdej sytuacji zapewni¢ poszkodowanemu ciepte okrycie.

6. Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy
prawidtowo zaopatrzyc.

7. W przypadkach porazenia pradem, braku oddechu, braku pracy serca,
krwotoku, zatrucia i innych powaznych urazow — bezwzglednie wezwaé
lekarza (pogotowie ratunkowe).

8. Do chwili przybycia lekarza nie przerywaé rozpoczetego sztucznego
oddychania.

9. Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosi¢ lub przewozig.

10.Poszkodowanemu z utratag $swiadomosci nie wolno podawaé lekow
w postaci ptynnej ani statej (tabletki).

11.W przypadku podejrzen uszkodzenia kregostupa, nie wolno bez
koniecznej przyczyny zmienia¢ pozycji poszkodowanego.

12.Nie pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki.

Lublin, dnia L wrzesnia 2014 1.
Dyrektor Zespolu Szkot Nr 12






